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Kernfunktionen ManagePlus 
 
 
 
ManagePlus bietet ein hohes Maß an Flexibilität bei der Definition von Datenfeldern, 
Modulen, Formularen und Berichten. Die anspruchsvolle Schnittstellentechnologie 
vereinfacht den Austausch von Daten mit anderen Anwendungen. 
 
 
Für weitere Fragen zu ManagePlus kontaktieren Sie uns bitte unter: 
 
zetcom Informatikdienstleistungs AG 
Sandrainstrasse 3 
3007 Bern 
 
E-Mail: info@zetcom.com 
Telefon: 0041 31 320 10 00  

mailto:info@zetcom.com
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MITGLIEDERVERWALTUNG 

Im Zentrum von ManagePlus steht die Mitglieder- und Personenverwaltung. Alle Merkmale 
eines Mitgliedes oder Spenders können erfasst und seine inhaltlichen Bezüge (wie z.B. Aus- 
und Weiterbildungen, Kurse und Veranstaltungen sowie Rechnungen) dargestellt und 
bearbeitet werden. 
 
 

 

ADRESSMANAGEMENT 

Im Adressmodul erfassen Sie an zentraler Stelle die Daten aller Personen und Institutionen 
wie Kommissionsmitglieder, Antragsteller, Verantwortliche, Mäzene, Sponsoren, Mitarbeiter, 
PR-Kontakte usw. ManagePlus bietet mehr als nur eine Adressdatei und bringt Ordnung in Ihr 
Kontaktmanagement: 

• Kontakthistorie 
• Adressgruppen und Verteiler 
• Dokumentation aller Bezüge zu Projekten, Mitgliedern, Spenden 
• Mailings 
• Newsletter 

 

 

DOKUMENTE UND BILDER 

Das Dokumentenmanagement ist integraler Bestandteil von ManagePlus. Alle Dokumente 
und Bilder können in ManagePlus archiviert und verwaltet werden: 

• Alle Dateien (z.B. Office-Dokumente, Bilder, Videos, Audiodateien und andere) können 
Mitgliedern, Kursen und Veranstaltungen, Aus-, Weiter- und Fortbildungen, Projekten, 
Kontakten oder Sitzungen zugewiesen werden. 

• ManagePlus enthält zudem ein vollständiges Medienarchiv für die Ablage, 
Organisation und Distribution Ihrer Bilder, Filme und Tondokumente. 

 

 

 

AUS- UND WEITERBILDUNG 
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In diesem Modul können Aus- und Weiterbildungsausweise von Mitgliedern dokumentiert, 
koordiniert, evaluiert und bei Bedarf auch überwacht und kontrolliert werden. 
 

 

 

 

KURSE UND VERANSTALTUNGEN 

Handelt es sich um einen Kurs, eine Pressekonferenz, einen Kongress, eine Tagung, ein 
Sommerfest oder eine Spendengala – in ManagePlus können Sie jede Art von Event planen, 
dokumentieren und erfolgreich durchführen: 

• Veranstaltungsdaten (z.B. Ort und Zeit) 
• Verantwortliche (z.B. Kursleiter und Tutoren) 
• Teilnehmerlisten 
• Rechnungsstellung 
• Facilities/Lokalitäten 

 

 

PROJEKTE UND ANTRÄGE 

Dieses Modul ist Dreh- und Angelpunkt für Projekte, Dienstleistungen, Anträge und andere 
Leistungsvereinbarungen. Im Modul Projekte dokumentieren und steuern Sie: 

• Stammdaten wie Projekt-ID, Antragsteller, Titel, Beschreibung, Sparte, Zweck, Status  
• Finanzkennzahlen zum Wunschbeitrag, Finanzierungsbedarf- und grad  
• Zuwendungsentscheidungen und Festlegung/Zahlung der Beiträge  
• Controlling, Nachweise, Abschlussberichte und Belege 

 

 

 

 

SITZUNGEN UND GREMIEN 

Mit Leichtigkeit organisieren Sie im Sitzungsmodul sämtliche administrativen Arbeiten zur 
Planung, Durchführung und Dokumentation von Sitzungen und Gremien: 
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• Eckdaten wie Art, Datum, Status 
• Teilnehmer und verantwortliche Personen  
• Tagesordnung 
• Einladungen und Sitzungsprotokolle 

 

 

SPENDEN UND ZUWENDUNGEN 

In ManagePlus ist ein komplettes Spendenmanagement integriert. Spenden und 
Zuwendungen können erfasst und verdankt sowie Spendenaktionen geplant, durchgeführt 
und statistisch ausgewertet werden. Für alle Spender/Förderer wird automatisch eine exakte 
und auswertbare Spendenhistorie geführt. 
 
 

 

RECHNUNGEN UND FINANZKONTROLLE 

Im Modul Finanzplan werden Zahlungsflüsse und Zuwendungen zusammengetragen und 
den geplanten beziehungsweise geschätzten Größen gegenübergestellt. Wichtige 
Finanzwerte und Budgetzahlen vervollständigen die Darstellung. Im integrierten Kontomodul 
überschauen Sie alle Kapitalflüsse und Kontostände. Sie haben dadurch stets den Überblick 
über Ihre verfügbaren finanziellen Mittel: 

• Verpflichtungen und Auszahlungen 
• Spendeneingang/Mitgliederbeiträge 
• Überträge, Umbuchungen und Saldoverlauf 
• Jahresbudget und Finanzierungsgrad 

 

 

 

 

BUSINESS INTELLIGENCE 

Sie können ihre Daten ganz einfach untersuchen, Trends entdecken und direkt verstehen, 
was passiert und warum. Stellen Sie Fragen, folgen Sie Ihrer Intuition und bestätigen Sie 
diese dank harter Daten aus ManagePlus! Teilen Sie diese Erkenntnisse mit Ihren 
Kolleginnen und Anspruchsgruppen. 

ManagePlus integriert Business-Intelligence Funktionen und ermöglicht Self-Service-
Datenvisualisierung und Data Discovery in Ihrem Verband oder Ihrer NPO. 
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ZUSATZMODULE 

zetcom stellt zusätzlich eine Vielzahl von Zusatzmodulen und Funktionen zur Verfügung. Alle 
zetcom Module aus den Bereichen Stiftungs- und Sammlungsverwaltung, 
Ausstellungsmanagement, Veranstaltungswesen, Archiv, Bibliothek und Finanzen und viele 
mehr lassen sich auf Wunsch nahtlos in ManagePlus integrieren. Das Modulspektrum kann 
durch die offene Architektur und Technologie von ManagePlus individuell erweitert werden.  

 


